3 Conselho Regional de Economia da 2° Regido (S3o Paulo)
Cidade de lotagdo: Sao Paulo/SP

QUADRO DE VAGAS, SALARIOS, BENEFICIOS E JORNADA DE TRABALHO

Codigo Emprego Salario Vagas Cadastro
Mensal de Reserva
101 Funcdo de Assessoramento Superior — FAS - Economista (NS) RS 3.178,72 - 20
102 Funcdo de Assessoramento Superior — FAS - Advogado (NS) RS 3.178,72 - 30
103 Funcdo de Assessoramento Superior — FAS - Contador (NS) RS 3.178,72 - 20
105 Funcdo de Assessoramento Superior — FAS — Analista de Sistemas (NS) RS 2.943,26 - 30
106 Funcdo de Assessoramento Superior — FAS — Agente Fiscal (NS) RS 2.523,37 1 20
201 Funcdo Auxiliar — FA - Assistente Administrativo | (NSI) RS 1.716,94 - 20
202 Funcdo de Assessoramento Pleno — FAP — Assistente Administrativo Il (NS) RS 2.523,37 - 20
203 Funcdo de Assessoramento Pleno — FAP — Assistente Técnico de Pessoal (NS) RS 2.523,37 - 20
204 Funcdo de Assessoramento Pleno — FAP — Assistente Técnico de Informatica (NS) RS 2.523,37 - 20
205 Func¢do de Assessoramento Pleno — FAP — Assistente Técnico Contabil (NMT) RS 2.523,37 - 20
301 Funcdo Auxiliar — FA - Auxiliar Administrativo | (NM) RS 1.081,89 1 20
302 Funcdo Auxiliar — FA - Auxiliar Administrativo Il (NM) RS 1.168,43 1 20
303 Funcdo Auxiliar — FA - Auxiliar de Servigos Gerais (NF) RS 1.001,74 1 20
304 Funcdo Auxiliar — FA - Motorista (NF) RS 1.716,94 - 20

Beneficios: Vale Refei¢do / Valor parcial = RS 20,60/dia, Vale Alimentacdo — Cesta basica = RS 177,00/més, Vale Transporte e
Assisténcia Médica.
Legenda: NS = Nivel Superior, NSI = Nivel Superior em curso, NM = Nivel Médio, NMT = Nivel Médio com Habilitagdo Técnica e NF =
Nivel Fundamental.

Cidades de lotagdo: Aragatuba/SP, Bauru/SP, Campinas/SP, Jundiai/SP, Presidente Prudente/SP, Ribeirdo
Preto/SP, Santo André/SP, Santos/SP, Sdo José do Rio Preto/SP, Sdo José dos Campos/SP e Sorocaba/SP

Cédigo Emprego Salario Vagas Cadastro
Mensal de Reserva

301 Funcdo Auxiliar — FA - Auxiliar Administrativo | (NM) RS 1.081,89 - 20 vagas
por cidade

Beneficios: Vale Refeicdo / Valor parcial = RS 20,60/dia, Vale Alimentacdo — Cesta basica = RS 177,00/més, Vale Transporte e
Assisténcia Médica.
Legenda: NM = Nivel Médio.

RELACAO DE EMPREGOS, REQUISITOS, DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES E JORNADA DE TRABALHO

101 - Funcdo de Assessoramento Superior — FAS - Economista

* Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo em Economia, fornecido por institui¢do de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo, registro profissional no Conselho Regional de Economia e 6 (seis)
meses de experiéncia profissional comprovada.

* Descricdo sumaria das atividades: analisar, opinar, instruir expedientes e emitir pareceres e relatérios técnicos; propor e
coordenar a implantacdo de planos, programas e servicos; propor a simplificacdo e(ou) a racionalizacdo do trabalho no ambito
de sua drea de atuacdo; acompanhar a realizacdo do planejamento estratégico e de estudos de viabilidade do Conselho e
elaborar planos de trabalho, bem como acompanhar o sistema de avaliacdo e de controle de resultados; analisar e dar
pareceres, quando necessario, sobre a conjuntura econémico-financeira do pais em trabalhos que envolvam a participacdo do
Conselho e desempenhar outras atividades correlatas.

* Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

102 - Fungdo de Assessoramento Superior — FAS - Advogado

* Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo em Direito, fornecido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo, registro profissional na Ordem dos Advogados do Brasil e 6 (seis)
meses de experiéncia profissional comprovada.

* Descricdo sumaria das atividades: receber, controlar e catalogar as publicagdes de andamento processual das a¢des judiciais
em tramite; acompanhar e controlar o andamento processual didrio de prazos de publica¢des; redigir pecas juridicas relativas
aos processos em tramite; elaborar pareceres, orientagdes juridicas, respostas e consultas juridicas; prestar assisténcia juridica
a Comissdo de Licitagdo; participar de seminarios, cursos, debates, reunides e outros eventos; orientar e controlar a elaboragdo
de contratos; prestar assessoria na elaboracdo de processos de licitacdo e realizar outras atividades correlatas.

* Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.
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- Fungao de Assessoramento Superior — FAS - Contador

Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo em Contabilidade, fornecido por instituicdao
de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacgao e registro profissional no Conselho Regional de Contabilidade.
Descricdo sumaria das atividades: elaborar e controlar balancetes; emitir relatérios periddicos com os dados contabeis do
Conselho; controlar e orientar o processamento de contas a pagar e a receber; orientar os servigos de apropriagdo, de apuragdo
e de rateio de custos; coordenar o inventario fisico dos bens patrimoniais e emitir relatérios; assessorar o Conselho no
acompanhamento e na supervisdo dos sistemas contabil, financeiro, orcamentdrio e patrimonial; pesquisar legislacdo
pertinente a area de atuagdo; desempenhar outras atividades correlatas contidas no plano de cargos e saldrios, bem como
aquelas que, por sua natureza, estejam inseridas no ambito de suas atribuigGes.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Fungao de Assessoramento Superior — FAS — Analista de Sistemas

Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo em informatica, fornecido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacgdo, registro profissional no drgao fiscalizador de sua profissdo, se for o
caso, e 6 (seis) meses de experiéncia profissional comprovada.

Descricdo sumadria das atividades: andlise e desenvolvimento de novos sistemas; implantacdo de sistemas; valida¢gdo da
operacionalidade e integridade de dados; orientar os usudrios na utilizacdo dos sistemas; analise de problemas de usuarios;
elaboracdo de documentacgdo técnica dos sistemas desenvolvidos; apoiar, supervisionar, implementar, prospectar ou coordenar
a utilizacdo de recursos computacionais; analisar as situa¢des e oportunidades para a automatizacao das atividades e executar
outras atividades correlatas.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Fungao de Assessoramento Superior — FAS — Agente Fiscal

Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo em Economia, fornecido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo, registro profissional no Conselho Regional de Economia e 6 (seis)
meses de experiéncia profissional comprovada.

Descricdo sumaria das atividades: fiscalizar o cumprimento da legislagcdo que regula a profissdo do economista, inclusive com a
realizacdo de atividades in loco, isto é, atividades externas, em horario comercial e(ou) aos sdbados, conforme necessidade;
emitir pareceres e fazer relatérios didrios das atividades e das visitas efetuadas; desempenhar outras atividades correlatas,
contidas no plano de cargos e saldrios do respectivo Conselho, bem como aquelas que, por sua natureza, estejam inseridas no
ambito de suas atribuigGes.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Fungao Auxiliar — FA - Assistente Administrativo |

Requisito: comprovacdo de matricula em curso de graduacdo, expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacao.

Descricdo sumdria das atividades: realizar atividades de apoio ou de assisténcia administrativa de baixa complexidade, tais
como, atendimento ao publico, recepcdo de pessoas e realizagdo e(ou) direcionamento de ligagdes; organizar arquivos; digitar
documentos; cadastrar documentos e correspondéncias em sistemas especificos e desempenhar outras atividades correlatas,
contidas no plano de cargos e saldrios do respectivo Conselho, bem com aquelas que, por sua natureza, estejam inseridas no
ambito de suas atribuigGes.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Fungao de Assessoramento Pleno — FAP — Assistente Administrativo Il

Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo, fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacao e registro profissional no drgao fiscalizador de sua profissao, se for o caso.

Descricdo sumdria das atividades: realizar atividades de apoio ou de assisténcia administrativa de baixa complexidade, tais
como, atendimento ao publico, recepcdo de pessoas e realizagdo e(ou) direcionamento de ligagdes; organizar arquivos; digitar
documentos; cadastrar documentos e correspondéncias em sistemas especificos e desempenhar outras atividades correlatas,
contidas no plano de cargos e saldrios do respectivo Conselho, bem com aquelas que, por sua natureza, estejam inseridas no
ambito de suas atribuigGes.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Fungao de Assessoramento Pleno — FAP — Assistente Técnico de Pessoal

Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdao em Administracdo, fornecido por instituicao
de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacgao e registro profissional no Conselho Regional de Administragao.
Descri¢do sumaria das atividades: controlar o horario de trabalho dos funcionarios; elaborar relatério mensal de ocorréncias;
elaborar ficha de resumo de frequencia individual; executar todas as tarefas relativas ao processo de admissdo; administrar
beneficios; controle de exames médicos; controle de escala de férias; prestar atendimento e encaminhar os documentos;
controlar os contratos de estagiarios e executar outras atividades correlatas.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Funcao de Assessoramento Pleno — FAP — Assistente Técnico de Informatica

Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo em informatica, fornecido por instituicdao de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo, registro profissional no drgao fiscalizador de sua profissdo, se for o
caso, e 6 (seis) meses de experiéncia profissional comprovada.

Descricdo sumaria das atividades: administrar rede de computadores e dar suporte aos usuarios; realizar manutencdo de
sistemas; controlar o gerenciamento dos servigos de internet e intranet; realizar manutengdo das paginas do site do Corecon;
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instalar e configurar microcomputadores; executar tarefas de controle no sistema administrativo; realizar pesquisas de cotagdo
de precos sempre que necessario adquirir equipamentos da drea e executar outras tarefas correlatas.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Fungao de Assessoramento Pleno — FAP — Assistente Técnico Contabil

Requisitos: certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de ensino médio, expedido por instituicdo educacional
reconhecida pelo érgdo proéprio do sistema de ensino, certificado de conclusdo de curso técnico em contabilidade e registro
profissional no Conselho Regional de Contabilidade.

Descricdo sumdria das atividades: emitir cheques e controlar contas a pagar; organizar e controlar arquivos e documentos
gerais da contabilidade; conferir relatdrios e planilhas da arrecadacdo; organizar e preencher as informacgdes de DIRF, DCTF e
RAIS; registrar em planilhas os langcamentos; classificar despesas, emitir notas de empenho e relatério mensal; confeccdo de
folha de pagamento e calculo dos encargos trabalhistas; registrar e controlar os bens patrimoniais e executar outras atividades
correlatas.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Fungao Auxiliar — FA - Auxiliar Administrativo |

Requisito: certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de ensino médio, expedido por instituicdo educacional
reconhecida pelo 6rgdo préprio do sistema de ensino.

Descricdo sumdria das atividades: realizar atividades de apoio ou de assisténcia administrativa de baixa complexidade, tais
como, atendimento ao publico, recepcdo de pessoas e realizacdo e(ou) direcionamento de ligagdes; organizar arquivos; digitar
documentos; cadastrar documentos e correspondéncias em sistemas especificos e desempenhar outras atividades correlatas,
contidas no plano de cargos e saldrios do respectivo Conselho, bem com aquelas que, por sua natureza, estejam inseridas no
ambito de suas atribuigGes.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Fungao Auxiliar — FA - Auxiliar Administrativo Il

Requisito: certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de ensino médio, expedido por instituicdo educacional
reconhecida pelo 6rgdo préprio do sistema de ensino, e 6 (seis) meses de experiéncia profissional comprovada.

Descricdo sumdria das atividades: realizar atividades de apoio ou de assisténcia administrativa de baixa complexidade, tais
como, atendimento ao publico, recepcdo de pessoas e realizagdo e(ou) direcionamento de liga¢Ges; organizar arquivos; digitar
documentos; cadastrar documentos e correspondéncias em sistemas especificos e desempenhar outras atividades correlatas,
contidas no plano de cargos e saldrios do respectivo Conselho, bem com aquelas que, por sua natureza, estejam inseridas no
ambito de suas atribuigGes.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Fungao Auxiliar — FA - Auxiliar de Servigos Gerais

Requisito: certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de ensino fundamental, expedido por instituicdo
educacional reconhecida pelo érgdo proprio do sistema de ensino.

Descricdo sumaria das atividades: servicos de limpeza interna e externa, servico de limpeza e manutengdo de moveis e
equipamentos, servicos de pequenos reparos de conservagdo e executar outras atividades correlatas.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Fungao Auxiliar — FA - Motorista

Requisitos: certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de ensino fundamental, expedido por instituicdo
educacional reconhecida pelo 6rgdo préprio do sistema de ensino e Carteira Nacional de Habilitacdo Tipo “D” em plena
validade.

Descricdo sumaria das atividades: dirigir veiculos de transporte de passageiros; zelar pela manutencgao, conservacdo e limpeza
do veiculo sob sua responsabilidade; preencher e entregar ao responsavel a planilha de controle de uso de veiculo; realizar
viagens para fora do domicilio-sede da entidade e executar outras atividades correlatas.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.



