Q&COFECON Conselho Federal de Economia

Cidade de lotagao: Brasilia/DF

QUADRO DE VAGAS, SALARIOS, BENEFICIOS E JORNADA DE TRABALHO

Codigo Emprego Salério Vagas Cadastro
Mensal de Reserva
101 Profissional de Atividade Estratégica — PAE — Economista (NS) RS 3.681,51 - 20
102 Profissional de Atividade Estratégica — PAE — Advogado (NS) RS 3.681,51 - 20
103 Profissional de Atividade Estratégica — PAE — Contador (NS) RS 3.681,51 - 20
104 Profissional de Atividade Estratégica — PAE — Jornalista (NS) RS 3.681,51 - 20
105 Profissional de Atividade Estratégica — PAE — Analista de Sistemas (NS) RS 3.681,51 - 20
201 Profissional de Suporte Técnico — PST - Assistente Administrativo (NM) RS 1.952,39 - 30
204 Profissional de Suporte Técnico — PST — Assistente de Tecnologia da Informagdo (NMT) RS 1.952,39 - 30
205 Profissional de Suporte Técnico — PST — Técnico em Contabilidade (NMT) RS 1.952,39 - 20
301 Profissional de Suporte Administrativo — PSA — Servigos Operacionais (NM) RS 939,13 - 20
302 Profissional de Suporte Administrativo — PSA — Servicos Administrativos (NM) RS 939,13 - 30

Beneficios: Vale Refeicdo de RS 560,00/més, Vale Transporte, Assisténcia Médica e Dental, Auxilio Educacdo e Creche e Adicional
por Tempo de Servigo (ATS).
Legenda: NS = Nivel Superior, NM = Nivel Médio e NMT = Nivel Médio com Habilitagdo Técnica.
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- Profissional de Atividade Estratégica — PAE — Economista

Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo em Economia, fornecido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo, e registro profissional no Conselho Regional de Economia.

Descricdo sumaria das atividades: analisar, opinar, instruir expedientes e emitir pareceres e relatdrios técnicos; propor e
coordenar a implantacdo de planos, programas e servigos; propor a simplificacdo e(ou) a racionaliza¢do do trabalho no ambito
de sua darea de atuacdo; acompanhar a realizagdo do planejamento estratégico e de estudos de viabilidade do Conselho e
elaborar planos de trabalho, bem como acompanhar o sistema de avaliagdo e de controle de resultados; analisar e dar
pareceres, quando necessario, sobre a conjuntura econémico-financeira do pais em trabalhos que envolvam a participacdo do
Conselho; desempenhar outras atividades correlatas.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Profissional de Atividade Estratégica — PAE — Advogado

Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo em Direito, fornecido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo, e registro profissional na Ordem dos Advogados do Brasil.

Descricdo sumaria das atividades: receber, controlar e catalogar as publicagdes de andamento processual das agGes judiciais
em tramite; acompanhar e controlar o andamento processual didrio de prazos de publica¢des; redigir pecas juridicas relativas
aos processos em tramite; elaborar pareceres, orientagdes juridicas, respostas e consultas juridicas; prestar assisténcia juridica
a Comissdo de Licitagdo; participar de seminarios, cursos, debates, reunides e outros eventos; orientar e controlar a elaboragdo
de contratos; prestar assessoria na elaborag¢do de processos de licitacdo; realizar outras atividades correlatas.

Jornada de Trabalho: 20 (vinte) horas semanais.

- Profissional de Atividade Estratégica — PAE — Contador

Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo em Contabilidade, fornecido por instituicdo
de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacao, e registro profissional no Conselho Regional de Contabilidade.
Descricdo sumaria das atividades: elaborar e controlar balancetes; emitir relatérios periddicos com os dados contabeis do
Conselho; controlar e orientar o processamento de contas a pagar e a receber; orientar os servigos de apropriagdo, de apuragdo
e de rateio de custos; coordenar o inventario fisico dos bens patrimoniais e emitir relatérios; assessorar o Conselho no
acompanhamento e na supervisdo dos sistemas contabil, financeiro, orcamentdrio e patrimonial; pesquisar legislacdo
pertinente a area de atuacdo; desempenhar outras atividades correlatas, contidas no plano de cargos e saldrios (PCS), bem
como aquelas que, por sua natureza, estejam inseridas no ambito de suas atribuicGes.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Profissional de Atividade Estratégica — PAE — Jornalista

Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo em Comunicacdo Social, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacgdo, e registro profissional no 6rgdo fiscalizador de sua
profissdo, se for o caso.

Descricdo sumaria das atividades: executar atividades relacionadas a assessoria de comunicagdo e imprensa, interna e externa,
da presidéncia e do Conselho Federal de Economia; acompanhar as sessdes plendrias e os eventos do Conselho; divulgar os
trabalhos e as atividades do Conselho Federal de Economia nas midias eletronica e impressa; elaborar releases periddicos das
principais atividades do Conselho Federal de Economia e encaminha-los a midia para publicagdo; desempenhar outras
atividades correlatas, contidas no plano de cargos e salarios (PCS) do Conselho Federal de Economia, bem como aquelas que,
por sua natureza, estejam inseridas no ambito de suas atribui¢des.

Jornada de Trabalho: 30 (trinta) horas semanais.
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- Profissional de Atividade Estratégica — PAE — Analista de Sistemas

Requisitos: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo em informatica, fornecido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo, e registro profissional no érgao fiscalizador de sua profissao, se for o
caso.

Descricdo sumadria das atividades: andlise e desenvolvimento de novos sistemas; implantacdo de sistemas; valida¢gdo da
operacionalidade e integridade de dados; orientar os usudrios na utilizacdo dos sistemas; analise de problemas de usuarios;
elaboracdo de documentacgdo técnica dos sistemas desenvolvidos; apoiar, supervisionar, implementar, prospectar ou coordenar
a utilizacdo de recursos computacionais; analisar as situacbes e oportunidades em que a automatizacdo das atividades;
executar outras atividades correlatas.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Profissional de Suporte Técnico — PST - Assistente Administrativo

Requisito: certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de ensino médio, expedido por instituicdo educacional
reconhecida pelo 6rgdo préprio do sistema de ensino.

Descricdo sumaria das atividades: realizar e acompanhar as atividades de natureza técnico-administrativa, colaborando com as
diversas dreas do Conselho.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Profissional de Suporte Administrativo — PSA — Servicos Administrativos

Requisito: certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de ensino médio, expedido por instituicdo educacional
reconhecida pelo 6rgdo préprio do sistema de ensino.

Descricdo sumaria das atividades: organizar a realizagdo das atividades pertinentes aos servigos de apoio administrativo, tendo
em vista o funcionamento do Conselho.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Profissional de Suporte Técnico — PST — Assistente de Tecnologia da Informagdo

Requisito: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo em informatica, fornecido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educag¢do, ou comprovagao de conhecimentos especializados em informatica.
Descricdao sumaria das atividades: dar manutencdo; efetuar a manutenc¢do e conservagdo dos equipamentos; confeccionar
cabos, extensdes e outros condutores; atender os usuarios; instalar softwares de upgrade; prestar assisténcia as Unidades
Organizacionais do Cofecon; treinar os usuarios nos aplicativos disponiveis; treinar e acompanhar os usudrios na utilizagcdo dos
sistemas desenvolvidos ou adquiridos de terceiros; avaliar novas técnicas e identificar a necessidade de atualiza¢do; elaborar
pequenos programas para facilitar a interface usuario-suporte; executar outras atividades correlatas.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Profissional de Suporte Técnico — PST — Técnico em Contabilidade

Requisitos: certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de ensino médio, expedido por instituicdo educacional
reconhecida pelo 6rgdo préprio do sistema de ensino e certificado de conclusdo de curso técnico em contabilidade.

Descricdao sumaria das atividades: preencher formularios especificos; classificar documentos a serem contabilizados; conferir
saldo de contas; revisar contas contabeis e balancetes; controlar cota-parte do Cofecon; executar servicos relacionados a
autorizacdo; elaborar demonstra¢cdes contdbeis mensais e de encerramento de exercicio; calcular impostos em geral;
acompanhar a execuc¢do de contratos e convénios; elaborar relatérios sobre as atividades contdbeis e financeiras; executar
outras atividades correlatas.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

- Profissional de Suporte Administrativo — PSA — Servigcos Operacionais

Requisitos: certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de ensino médio, expedido por instituicdo educacional
reconhecida pelo 6rgdo préprio do sistema de ensino.

Descricdo sumaria das atividades: executar as atividades pertinentes aos servigos de apoio administrativo, tendo em vista o
funcionamento do Conselho.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.



